EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
TERRITORIAL CUNDINAMARCA(E)

CERTIFICA

Qué, CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO, identificado con cédula de ciudadania
No0.1030598745.Suscribié el contrato No. 4297 de 2024 de acuerdo con la siguiente
informacién.

3 PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR LAS ACTIVIDADES
OBJETO: DE APOYO EN LA ASIGNACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO A LOS TRAMITES
COMO RESULTADO DEL PROCESO DE CONSERVACION CATASTRAL EN LA

DIRECCION TERRITORIAL CUNDINAMARCA.

FECHA DE INICIO: 13 de febrero de 2024

FECHA FINAL: 30 de diciembre de 2024

VALOR TOTAL DEL

CONTRATO: $ 47,550,000.00

ESTADO: FINALIZADO NO REQUIERE LIQUIDACION

OBLIGACIONES CONTRATISTA:

1.COORDINAR LA ASIGNACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL TRAMITE DE MUTACIONES QUE
INGRESAN EN EL AREA VENTANILLA Y ATENCION AL USUARIO.

2.COORDINAR E IMPLEMENTAR LAS ESTRATEGIAS QUE SEAN NECESARIAS PARA GARANTIZAR LA
ADECUADA U OPORTUNAATENCION AL USUARIO, VELANDO POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS TURNOS
ESTABLECIDOS.

3.REALIZAR EL ALISTAMIENTO, GARANTIZAR LA ASIGNACION, CONTROL Y SEGUIMIENTO DE LAS
MUTACIONES QUE SE ENTREGUE A LOS EJECUTORES, TECNICOS Y AUXILIARES QUE ESTEN BAJO
SU RESPONSABILIDAD.

4 REALIZAR CONTROL Y SEGUIMIENTO PERMANENTE DE LAS SOLICITUDES RADICADAS POR LOS
DIFERENTES USUARIOS O DE OFICIO, ASEGURANDO QUE SE CUMPLA CON LOS TIEMPOS LEGALES
DE RESPUESTA.

5.REALIZAR CONTROL DE CALIDAD A LAS MUTACIONES TRAMITADAS POR LOS EJECUTORES QUE SE
ENCUENTRAN A SU CARGO.

6.REALIZAR EL ESTUDIO Y TRAMITE DE LOS OFICIOS QUE LE SEAN ENCOMENDADOS POR EL
RESPONSABLE DEL AREA DE CONSERVACION, PROYECTANDO LAS RESPUESTAS Y
JUSTIFICACIONES A QUE HAYA LUGAR.

7. GARANTIZAR EL CONTROL DE CALIDAD A LA CARTOGRAFIA RESULTANTE DEL PROCESO DE
CONSERVACION.
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8. GARANTIZAR CON EL CUMPLIMIENTO DE LAS NORMAS, PROCEDIMIENTOS Y RENDIMIENTOS Y EL
MANUAL DE CONSERVACION CATASTRAL, ESTABLECIDOS POR EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN
CODAZZI DE LOS TRABAJOS ENTREGADOS POR LOS EJECUTORES Y CONTRATISTAS QUE SE
ENCUENTRAN A SU CARGO.

9.APOYAR LOS PROCESOS DE UNIFICACION DE CRITERIOS QUE EN MATERIA CATASTRAL SE
REQUIEREN EN LAS JORNADAS Y/O CURSOS IMPLEMENTADOS POR ESTA DIRECCION TERRITORIAL.

10.AL COORDINADOR EL DIRECTOR TERRITORIAL LE DEBE SUMINISTRAR TRANSPORTE PARA LAS
LABORES DE SUPERVISION A SU CARGO. '

11.LOS TRABAJOS DEL COORDINADOR DEBEN CUMPLIR CON LOS PARAMETROS DEFINIDOS EN EL
INSTRUCTIVO DE CONTROL DE CALIDAD DE PRODUCTOS CATASTRALES RESULTANTES.

12. REALIZAR ELESTUDIO Y TRAMITE A LOS OFICIOS, PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y/O TUTELAS
QUE LE SEAN ASIGNADAS, PROYECTANDO LAS RESPUESTAS A QUE HAYA A LUGAR, CUMPLIENDO
CON LA NORMATIVIDAD Y LOS TERMINOS DE LEY VIGENTES.

13.REALIZAR EL CONTROL Y SEGUIMIENTO Y DEPURACION DE LOS RADICADOS ASIGNADOS POR EL
SIGAC, PRIORIZANDO LAASIGNACION Y TRAMITE DE LOS SALDOS DE MUTACIONES CATASTRALES.

14.REALIZAR ACTIVIDADES CORRESPONDIENTES ALA RESOLUCION 1772 DEL 26 DE DICIEMBRE 2023
(VER ANEXO TABLA DE RENDIMIENTO.

15.EL CONTRATISTA DEBERA ENTREGAR INFORMES MENSUALES DE AVANCE DE EJECUCION DEL
CONTRATO, ASi COMO EL INFORME FINAL DE ACTIVIDADES DESARROLLADAS DENTRO DEL TERMINO
DE EJECUCION DEL CONTRATO; ASi MISMO UN PLAN DE TRABAJO Y CRONOGRAMA AL INICIO DE LA
EJECUCION DEL CONTRATO.

16.GENERAR INFORMES DE EJECUCION CUANDO SEAN REQUERIDOS POR EL SUPERVISOR.

La presente certificacion se expide a los catorce (14) dias del mes de enero de 2025, en la
ciudad de Bogota D.C.

Si desea verificar la informacién aqui contenida agradecemos enviar un correo a
dtcundi@igac.gov.co.

) C&&Kﬁ%&u

Luis Carlos Ramirez Echavarria
Director Territorial Cundingdmarca(E).

Y

Y VA

Proyecté: n Yesid Solano.
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4224 DE 2023

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ|
899999004-9

CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO
1,030,598,745

LUIS ALEJANDRO GAMBOA RIANO, en calidad de DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA , actuando en nombre y
epresentacion del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI con NIT. 899999004-9 en uso de las facultades y funciones
delegadas a traves de la Resolucion N° 957 de 2023, quien para los efectos del presente documento se denominara
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, por una parte; y por la otra, CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO ,
quien se denominara la CONTRATISTAy declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal
de inhabilidad e incompatibilidad de Ias previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas normas
onstitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por las siguientes:

prestacion de servicios personales para realizar las actividades de control de calidad de reconocimiento predial en los
procesos de conservacion catastral de |a territorial cundinamarca

quince (15) dias, a partir del inicio de labores .

I1) coordinar la asignacio
usuario.

|

i2) coordinar e implementar las estrategias que sean necesarias para garantizar la adecuada u oportuna atencién al usuario,
velando por el cumplimiento de los turnos establecidos.

|

;3) realizar el alistamiento, garantizar la asignacion, control y seguimiento de las mutaciones que se entregue a los ejecutores,
técnicos y auxiliares que estén bajo su responsabilidad.

n, control y

Seguimiento del trdmite de mutaciones que ingresan en el area ventanilla y atencién al

4) realizar control y seguimiento permanente de las solicitudes radicadas por los diferentes usuarios o de oficio, asegurando
que se cumpla con los tiempos legales de respuesta

5) realizar control de calidad a las mutaciones tramitadas por los ejecutores que se encuentran a su cargo.

I : ! . > :
6) realizar el estudio y tramite de los oficios que le sean encomendados por el responsable del area de conservacion,
proyectando las respuestas y justificaciones a que haya lugar.

:7) garantizar el control de calidad a la cartografia resultante del proceso de conservacién.

8) garantizar con el cumplimiento de las normas, procedimientos y rendimientos y el manual de conservacién catastral,

establecidos por el instituto geogréfico agustin codazzi de los trabajos entregados por los ejecutores y contratistas que se
Iencuentran a su cargo.

9) apoyar los procesos de unificacién de criterios que en materia catastral se requieren en las jornadas y/o cursos
implementados por esta direccion territorial.

[10) al coordinador el director territorial le debe suministrar transporte para las labores de supenvision a su cargo.

|11) los trabajos del coordinador deben cumplir con los parametros definidos en el instructivo de control de calidad de
productos catastrales resultantes.
|

[12) realizar el estudio y trdmite a los oficios, peticiones, quejas, reclamos ylo tutelas que le sean asignadas, proyectando .
respuestas a que haya a lugar, cumpliendo con la normatividad ylos términos de ley vigentes
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13) realizar el control y seguimiento y depuracién de los radicados asignados por el sigac, priorizando la asignacion y tramite
de los saldos de mutaciones catastrales.

PRODUCTOS:

1. el contratista debera entregar informes mensuales de avance de ejecucidon del contrato, asi como el informe final de
actividades desarrolladas dentro del término de ejecucion del contrato; asi mismo un plan de trabajo y cronograma al inicio
de la ejecucion del contrato.

2. generar informes de ejecuciéon cuando sean requeridos por el supervisor

Nota las demads obligaciones generales se encuentran en el numeral 2.2 del estudio previo, denominado obligaciones de la

EI va!or delcontrato espor Ia suma de : TRECE MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA YOCHO MIL NOVECIENTOS

ETENTA ($13,388,970.00 ), : POR CONCEPTO DE HONORARIOS Incluidos todos los impuestos y costos a que haya lugar,
go al certificado de disponibilidad presupuestal SIIF No. 22 e 06 de septiembre 2023 .

El Inst:tuto Geografco Agustm Codaza pagara el valor del contrato en mensualldades vencidas a partir del acta de i inicio,
ada una por valor de $3,825,420.00 ., incluido impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que haya
ugar, exceptuando el Ultimo periodo a pagar que se hara por fraccion, cuando no sea el mes completo, calculado en

proporcion a los dias ejecutados por el contratista en dicho lapso, teniendo en cuenta como base los honorarios mensuales
stablecidos.

uando el contratista esté obligado a facturar electrénicamente, el Instituto Geografico Agustin Codazzi realizara los pagos
mes vencido o fraccion de mes, con fecha corte 10 de cada mes a razén del valor de los honorarios mensuales establecidos,
ncluido impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que haya lugar. Para el caso de los obligados a
acturar electronicamente, el primer pago se realizara proporcional a los dias de senvicio efectivamente prestados contados
desde el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, ejecucion y suscripcidn del acta de inicio y hasta el Gltimo dia
del mismo mes.

En cualquier caso, para los obligados a facturar electrénicamente y para aquellos que no estén obligados, se debe tener en
uenta que los periodos se cuentan de 30 dias calendario exceptuando los dias parciales cuando no sea el mes completo.

Los pagos se efectuaran mediante consignacion a la cuenta que el (o la) contratista acredite como propia a través de la
ertificacion bancaria aportada en el contrato, adjuntando los siguientes documentos:

1. Acta de supervision

2. Recibo de pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social en salud, pensién, riesgos laborales y aportes
parafiscales (si a ello hubiere lugar).

3. Factura en caso de que el (o |a) contratista este sujeto al régimen comun.

PARAGRAFO PRIMEROQ: El pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la programacion y/o aprobacion del
Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, y a la situacion efectiva de los recursos por parte de la Direccion General de

rédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Los recursos que no puedan ser girados en la
presente vigencia, quedaran constituidos como rezago presupuestal compuesto por las reservas presupuestales y las cuentas
por pagar. En todo caso, los pagos previstos en este contrato estan sujetos a la situacion de fondos en la tesoreria del
Instituto.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el tltimo pago del presente contrato, el contratista debe realizar la entrega de los elementos
devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato y aportar el formato de paz y salvo
dispuesto para tal fin debidamente suscrito por los Jefes o Coordinadores de las Areas respectivas.

El contratista debe constituir a favor y a satisfaccion del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ! la garantia nica de
cumplimiento, expedida por una compafia de seguros legalmente establecida en Colombia, fiducia mercantil en garantia mﬁ \

aarantia bancaria a orimer reauerimiento. la cual amparara los riesaos descritos a continuaciéon v con las siuuienteﬁ
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condiciones

‘Amparo: Cumplimento
Mgenciaz Igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.
Monto asegurado: 10% del valor total del contrato y sus adiciones

=5 = T T ERT

ey

= & 5 : T
1

En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales previstas en los articulos 4 a 18 delaLey80de 1993,y
demas normas que regulen la materia. _

El contrato también podra terminarse por cualquiera de los siguientes eventos: i) por acuerdo de las partes; ii) por
encimiento del plazo; iii) por caso fortuito o fuerza mayor.

En caso de que el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones a su cargo pagara al instituto una suma
equivalente al 1% del valor del incumplimiento por cada dia de mora o retardo en el cumplimiento de la obligacion, sin que el
alor de esta suma exceda del 10% del valor total del contrato y sin que haya necesidad de requerimiento alguno para
onstituir en mora, a los cuales renuncia expresamente el contratista.

La contratista se obliga para con el INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI, a pagar una suma equivalente al diez por
iento (10%) del valor del contrato, a titulo de tasacién anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de
incumplimiento de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin que haya necesidad de
equerimiento alguno para constituir en mora. Alos cuales renuncia expresamente la contratista. El Valor de clausula penal
pecuniaria gue se haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados.

Hacen parte del presente contrato el CDP ylos dema documentos expedidos en la etapa precontractual. e ]

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion se requiere la aprobacion de la
garantia Unica, la expedicion del respectivo registro presupuestal y la afiliacion a la ARL. Para el pago de los honorarios
debera acreditarse el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en el porcentaje que corresponda
de acuerdo al valor de los honorarios agui pactados.

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el presente
contrato y los demés documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la
autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Codigo Civil Colombiano.

Las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de Bogota_D.C. . Los avisos, solicitudes, comunicaciones y
notificaciones que las partes deban hacer en virtud de la relacion contractual constardn por escrito y se entenderan
debidamente efectuadas solo si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las direcciones
indicadas a continuacion: i) Las notificaciones seran recibidas por el INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI en la
carrera 30 No.48-51 o al correo electronico contratacion@igac.gov.co, ii) Al Contratista, en el correo electrdnico
camilor2291@hotmail.com

Elaboro: LUISALEJANDROGAMBOARIANO\%
Revisé:  LUIS ALEJANDRO GAMBOA RIARIO - DIRECTOR TERRITORIAL S,

Aprobo: LUIS ALEJANDRO GAMBOA RIANO - DIRECTOR TERRITORIN
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|
Contrato No. 4197 DE 2023 Fecha: A b B S »_“
Entidad Contratante: INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI B
NIT: 899999004-9 |
Contratista: CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO ;‘
Identificacion: 1,030,598,745

}LUIS ALEJANDRO GAMBOA RIANO, en calidad de DIRECTOR TERRITORIAL , actuando en nombre y representacion del
INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI con NIT. 899999004-9 en uso de las facultades y funciones delegadas a través
de la Resoluciéon N° 1250 de 2022, quien para los efectos del presente documento se denominara INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI, por una parte; y por la otra, CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO , quien se denominara la I
CONTRATISTA y declara que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e I
incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 ydemas normas constitucionales y
legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por las siguientes:

CLAUSULAS

f 1) Objeto

prestacmn de senicios profesmnales para realizar las actlwdades de control y verificacion a los tramites del proceso de ||
conservacion catastral del municipio de chia (cundinamarca)
I 2) Plazo:

G meses céh'tados a partir del acta de inicio . =
i 3) Obhgacnones

1 - coordinar la asugnacnon control ysegunmlento del tramite de mutaciones que mgresan en el area ventanilla yatencnon aI
usuario. 2.- coordinar e implementar las estrategias que sean necesarias para garantizar la adecuada u oportuna atencion | ‘
al usuario, velando por el cumplimiento de los turnos establecidos. 3.- realizar el alistamiento, garantizar la asignacion, |
control y seguimiento de las mutaciones que se entregue a los ejecutores, técnicos y auxiliares que estén bajo suii
responsabilidad. 4.- realizar control y seguimiento permanente de las solicitudes radicadas por los diferentes usuarios o de ||
oficio, asegurando que se cumpla con los tiempos legales de respuesta. 5.- realizar control de calidad a las mutaciones |
tramitadas por los ejecutores que se encuentran a su cargo. 6.- realizar el estudio y tramite de los oficios que le sean |
encomendados por el responsable del area de conservacion, proyectando las respuestas y justificaciones a que haya lugar. |
7.- garantizar el control de calidad a la cartografia resultante del proceso de conservacion. 8.- garantizar con el
cumplimiento de las normas, procedimientos y rendimientos y el manual de conservacion catastral, establecidos por el |
instituto geografico agustin codazzi de los trabajos entregados por los ejecutores y contratistas que se encuentran a su cargo. H
9.- apoyar los procesos de unificacion de criterios que en materia catastral se requieren en las jornadas y/o cursos|
implementados por esta direccion territorial. 10.- al coordinador el director territorial le debe suministrar transporte para las
labores de supervision a su cargo. 11.- los trabajos del coordinador deben cumplir con los parametros definidos en el
instructivo de control de calidad de productos catastrales resultantes.  12.- realizar el estudio y tramite a los oficios,
peticiones, quejas, reclamos y/o tutelas que le sean asignadas, proyectando las respuestas a que haya a lugar, cumpliendo ‘
con la normatividad y los términos de ley vigentes  13.- realizar el control y seguimiento y depuracion de los radicados |

Psignados por el sigac, priorizando la asignacion ytramite de los saldos de mutaciones catastrales. I
Nota: las demas obligaciones generales se encuentran en el numeral 2.2 del estudio previo, denominado obligaciones de las|

partes.
4) Valor:

El valor del contrato es por la suma de ONCE MILLONES CUATROCIENTOS SETENTAY SEIS MIL DOSCIENTOS SESENTA
($11,476,260.00 ), : POR CONCEPTO DE HONORARIOS Incluidos todos los impuestos y costos a que haya lugar, con cargo
al certificado de disponibilidad presupuestal SIIF No. 1223 del 24 de marzo 2023 . 1
5) Forma de Pago: ,

El Instituto Geaé}éﬁco Aéﬁstin Codazzi pagara el valor del contrato al contratista en mensualidades vencidas contadas a parnr

del acta de inicio del contrato por valor de $.00 ., incluido impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a que ||
haya lugar, exceptuando el ultimo periodo a pagar que se hara por fraccion, cuando no sea el mes completo, calculado % i .

proporcion a los dias ejecutados por el contratista en dicho lapso, teniendo en cuenta como base los honorarios mensua
establecidos.
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Los pagos se efectuaran mediante consignacion a la cuenta que el (o la) contratista acredite como propia a través de Ia
certificacion bancaria aportada en el contrato, adjuntando los siguientes documentos:

1. Acta de supervision l
2. Recibo de pago por concepto de aportes al sistema de seguridad social en salud, pension, riesgos laborales y aportesg
%paraﬁscales (si a ello hubiere lugar). }
-3. Factura en caso de que el (o la) contratista este sujeto al régimen comun. ‘

PARAGRAFO PRIMERO: En caso que el contratista esté obligado a facturar electrénicamente, el Instituto Geografico Agustin |
Codazzi realizara los pagos, mes vencido o fraccion de mes con fecha de corte 10 de cada mes a razén del valor de Ios‘
honorarios mensuales establecidos. Se debe tener en cuenta que los periodos se cuentan de 30 dias calendario
exceptuando los dias parciales del primer periodo de pago y el tltimo periodo a pagar cuando no sea el mes completo. ‘

PARAGRAFO SEGUNDO: EI pago que se genere en virtud del contrato estara sujeto a la programacién y/o aprobacion del‘
Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC, y a la situacion efectiva de los recursos por parte de la Direccion General de

Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Los recursos que no puedan ser girados en la|
presente vigencia, quedaran constituidos como rezago presupuestal compuesto por las reservas presupuestales y las cuentas|
por pagar.

En todo caso, los pagos previstos en este contrato estan sujetos a la situacion de fondos en la tesoreria del Instituto.

’PARAGRAFO TERCERO: Para el ultimo pago del presente contrato, el contratista debe realizar la entrega de los elementos “
devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato y aportar el formato de paz y salvo

dispuesto para tal fin debidamente suscrito por los Jefes o Coordinadores de las Areas respectivas. I
!PARAGRAFO CUARTO: Gastos de desplazamiento: El IGAC pagara los gastos de desplazamiento del contratista, cuando H
estos fueren autorizados por el Secretario General, Subdirectores y/o Jefes de Oficina, previa solicitud del supervisor del ||
contrato, en los casos en que la ejecucion del objeto contractual deba realizarse en lugares diferentes al lugar de ejecucién |
acordado por las partes. para el pago de los gastos mencionados, el IGAC utilizard como referencia la tabla de |

desplazamiento de contratistas. |
6) Garantias: ‘

El contratista debe constituir a favor y a satisfaccion del INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI la garantia unica de
cumplimiento, expedida por una compaiia de seguros legalmente establecida en Colombia, fiducia mercantil en garantia o
garantia bancaria a primer requerimiento, la cual amparara los riesgos descritos a continuacién y con las siguientes |
Fondiciones 1
Amparo: Cumplimento \
Vigencia: Igual al plazo de ejecucion del contrato y cuatro (4) meses mas.
Monto asegurado: 10% del valor total del contrato y sus adiciones ] ) ; : o= ol

7) Clausulas Excepcionales:

En este contrato se entienden pactadas las clausulas excepcionales prewstas en los articulos 14 a 18 de la Ley 80 de 1993, y |
demas normas que regulen la materia.
8) Causales de Terminacion:

El contrato tambi‘é'higodré terminarsﬂé'por cualqdi'eyr;aé'ios siguientes eventos: i) pbr acuerdo de las parteis;iii)i pbr7j
vencimiento del plazo; iii) por caso fortuito o fuerza mayor.
P) Multas:

En caso de que el contratista incumpla parcialmente cualquiera de las obligaciones a su cargo pagara al instituto una suma
equwalente al 1% del valor del incumplimiento por cada dia de mora o retardo en el cumplimiento de la obligacién, sin que el
\ralor de esta suma exceda del 10% del valor total del contrato y sin que haya necesidad de requerimiento alguno para‘
constituir en mora, a los cuales renuncia expresamente el contratista. i

;1 0) Clausula Penal: = . - 7

La contratista se obliga para con el INSTITUTO  GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI a pagar una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del contrato, a titulo de tasacion anticipada de perjuicios que éste llegare a sufrir en caso de ‘
incumplimiento de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, sin que haya necesidad
reauerimiento alauno nara constituir en mora. A los cuales renuncia exnresamente la contratista. El Valor de clausula nen

Carrera 30 N.° 48-51 Edificio 2 Piso 1
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pecuniaria que se haga efectiva se considerara como pago parcial pero no definitivo de los perjuicios causados. ‘
11) Documentos integrantes del Contrato:

Hacen parte del presente contrato el CDP ylos demas documentos expedidos en la etapa precontractual
12) Requisitos de perfeccionamiento y ejecucion:

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes; y para su ejecucion se requiere la aprobacion de la ‘
garantia Unica, la expedicién del respectivo registro presupuestal y la afiliacion a la ARL. Para el pago de los honorarios|
debera acreditarse el cumplimiento de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral en el porcentaje que corresponda | ‘
de acuerdo al valor de los honorarios aqui pactados. f}
13) Declaraciones:

Las partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones contenidas en el presente i
contrato y los demas documentos que forman parte integral del mismo, cuya interpretacion se sustentara en el principio de la
autonomia de la voluntad de las partes con fundamento en el articulo 1602 del Codigo Civil Colombiano.

14) Notificaciones:

|

Las partes acuerdan como domicilio contractual la ciudad de Bogota_D.C. . Los avisos, solicitudes, comunicaciones y!
notificaciones que las partes deban hacer en virtud de la relacion contractual constaran por escrito y se entenderan |
debldamente efectuadas sdlo si son entregadas personalmente o por correo electronico a la persona y a las direcciones
mdlcadas a continuacion: i) Las notificaciones seran recibidas por el INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI en la
carrera 30 No.48-51 o al correo electronico contn’g&ga_c .gov.co, ii) Al Contratista, en el correo electronico xxxx@xxx.com|

Elaboro: LUIS ALEJANDRO GAMBOARIANO

Revisé:  LUIS ALEJANDRO GAMBOA RIANO- DIRECTOR TERRITORIAI\&‘

Ap "0b0 LUIS ALEJANDRO GAMBOARIANO- DIRECTOR TERRITORIAL>K\ N
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO “AGUSTIN CODAZZI”
TERRITORIAL CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que el sefior CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERQO, identificado con cédula de ciudadania

No.

1030598745, suscribié el contrato No. 4152 de 2022 de acuerdo con la siguiente informacion:

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR
OBJETO ACTIVIDADES DE RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y
RURAL EN LOS PROCESO DE CONSERVACION CATASTRAL
DE LA DIRECCION TERRITORIAL CUNDINAMARCA.

- FECHA DE INICIO 04 de febrero de 2022

FECHA FINAL 30 de diciembre de 2022
'VALOR TOTAL DEL
CONTRATO ' $35,087,100.00 INCLUIDA ADICION

ESTADO FINALIZADO / NO REQUIERE LIQUIDACION

OBLIGACIONES CONTRATISTA:

1. Estudiar, clasificar y ejecutar de manera integral los tramites de oficina y terreno que le sean

asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando la respectiva
resolucién.

2. Cumplir con el rendimiento diario de cinco (5) mutaciones de terreno urbanas o en centros
poblados y dos puntos cinco (2.5) mutaciones de terreno rurales. para el célculo de
rendimiento solo se tendra en cuenta las mutaciones tramitadas de terreno, aunque debera
realizar las mutaciones de oficina inherentes al tramite de la solicitud.

3. Realizar las inspecciones catastrales a los predios de las zonas urbana y rural que le sean
asignados, recopilar y verificar en terreno los documentos necesarios para efectuar el
tramite (documento de identidad, propietarios, titulos de dominio y folios de matricula
inmobiliaria), tomar las fotografias del predio y sus construcciones, conforme a los manuales
y procedimientos vigentes, entregar informes de visita de terreno

4. Verificar y registrar la informacion predial en el medio determinado por el igac.

5. Proyectar, modificar, actualizar y verificar la generacién de las resoluciones resultantes del
tramite catastral

6. Proyectar dentro de los términos de ley, respuesta a los oficios, consultas y peticiones de
los tramites que le sean asignados.

7. Clasificar, tramitar y garantizar la custodia de la documentacién recibida, radicada felol g
sistema de informacidn catastral y correspondencia. A%‘&:




10.

11.

12.

13.

IGAC

Orientar a los usuarios en los temas inherentes a la informacion catastral requerida, de los
tramites que le sean asignados

Entregar informes que le sean requeridos en cumplimiento del presente contrato, asi como
el informe final de las actividades desarrolladas dentro del término de ejecucioén del mismo.

Los honorarios a reconocer incluyen el costo del transporte para efectuar los tramites de
terreno.

Realizar la entrega de todas las fichas prediales (fisico o digital) diligenciando por completo
la informacion (fisica, econémica y juridica, las cuales son necesarias en los tramites
catastrales.

El reconocedor acompanfara, al digitalizador y le brindara la informacién necesaria que
permita la correcta identificaciéon grafica de los predios.

El reconocedor informara al digitalizador o a quien sea designado, sobre los procesos de
depuracién grafica.

La presente certificacion se expide a los veintisiete (27) dias del mes enero de 2023, en la
ciudad de Bogota D.C.

Si

desea verificar la informacion aqui contenida agradecemos enviar un correo a

ditcundi@igac.gov.co

i
i

1

P

a »
4

:

AT g ;Ai.j Lo -
LUFS ALEJAI(JDRO GAMBOA RIANO
Director Territorial Cundinamarca

Elabord: Lucila Baracaldo Baracaldo.




EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO “AGUSTIN CODAZZI”

TERRITORIAL CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Qué el sefior CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO, identificado con cédula
de ciudadania No. 1030598745, suscribio el contrato No. 4046 de 2021 de acuerdo con
la siguiente informacion:

OBJETO RURAL PARA LA ATENCION DE TRAMITES EN LOS

CUNDINAMARCA.

FECHA DE INICIO 23 de marzo de 2021

FECHA FINAL 22 de diciembre de 2021

VALOR TOTAL DEL

CONTRATO $25,492,500.00 INCLUIDA ADICION
ESTADO FINALIZADO / NO REQUIERE LIQUIDACION

OBLIGACIONES CONTRATISTA:

1

Estudiar, clasificar y ejecutar de manera integral los tramites de oficina y terreno que
le sean asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando
la respectiva resolucion.

Cumplir con el rendimiento diario de cinco (5) mutaciones de terreno urbanas o
rurales. Para el calculo de rendimiento solo se tendran en cuenta las mutaciones
tramitadas de terreno, aunque debera realizar las mutaciones de oficina que
requiera el tramite de la solicitud.

Para efectuar el pago de honorarios mensuales sera requisito el cumplimiento del
rendimiento de terreno pactado.

Realizar las inspecciones catastrales a los predios de las zonas urbana y rural que
le sean asignados. v

Recopilar y verificar en terreno los documentos necesarios para efectuar el tramite
(documento de identidad, propietarios, titulos de dominio y folios de matric
inmobiliaria).

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR
ACTIVIDADES DE RECONOCIMIENTO PREDIAL URBANO Y

PROCESOS CATASTRALES DE LA TERRITORIAL




6. Tomar las fotografias del predio y sus construcciones, conforme a los manuales y
procedimientos vigentes. :

7. Registrar la informacion predial en el medio determinado por el IGAC (ficha predial
o aplicativo para dispositivo movil).

8. .Proyectar y grabar las resoluciones resultantes del tramite.

9. Proyectar dentro de los términos de ley, respuesta a los oficios, consultas y
peticiones de los tramites que le sean asignados.

10. Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como
garantia para el IGAC de la eficaz planificacion, operacién y control de los procesos
del sistema de gestion integrado.

11. El contratista debe contar con los equipos (pda, tablet, celular, cinta métrica y
transporte, etc.) e insumos necesarios e indispensables para su desarrollo que
garanticen 6ptimos resultados. Los honorarios a reconocer incluyen el costo del
transporte para efectuar el tramite.

12. Garantizar la custodia de la documentacion recibida radicada por sistema de
informacidn catastral y correspondencia.

13. Orientar a los usuarios en los temas inherentes a la informacion catastral requerida,
de los tramites que le sean asignados.

14. Entregar informes de visita de terreno y mensuales que le sean requeridos en
cumplimiento del presente contrato, asi como el informe final de las actividades
desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

15. Cumplir con los rendimientos y plazos establecidos por la Direccion Territorial, la
entrega de los trabajos asignados y con la calidad requerida.

16. Suministrar del dispositivo de captura requerido para la toma de informaciéon en campo
(pda, celular, etc.). dentro del proceso de actualizacion.

17. Diligenciar y entregar el formato de informe de visita para cada uno de los predios
asignados, tengan o no tramite; debidamente justificado.

18. Asumir el valor del transporte a los predios que requieren inspeccion de terreno
dentro del proceso de conservacion catastral.

19. Realizar los tramites de oficina.
20. Realizar la entrega de todas las fichas prediales (fisico o digital) diligenciando por

completo la informacion fisica, econémica y juridica, las cuales son necesarias x
los tramites catastrales.



21. Nota: el rendimiento dia de terreno, sera de acuerdo a como se especifica en la
siguiente tabla:

Mutacion urbana o rural 5 mutaciones verificados - 20 predios urbanas, 8 rurales
Homogéneos (lotes, parcelaciones, urbanizaciones). 60 predios

Propiedad horizontal (condominio o multipropiedad, incluye la construccion) 50
predios

Calificados 20 predios
Incorporacion construccion heterogénea 12 predios ajuste area de los predios 15 predios.

La presente certificacion se expide a los diecisiete (17) dias del mes de enero de 2022, en
la ciudad de Bogota D.C.

Si desea verificar la informacién aqui contenida agradecemos enviar un correo a
dtcundi@igac.gov.co.

s J@V

LUIS ALEJANDRO GAMBOA RIANO
Directo itorial Cundinamarca

Reviso: Luis Carlos Ramirez Echavarria.
Elaboré: Lucila Baracaldo Baracaldo.
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EL DIRECTOR TERRITORIAL DEL INSTITUTO GEOGRAFICO “AGUSTIN CODAZZ/”
TERRITORIAL CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Qué el sefior CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERQO, identificado con cédula de
ciudadania No. 1.030.598.745, suscribi6é el contrato No.3975 de 2020 de acuerdo con la
siguiente informacion:

PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES PARA REALIZAR
ACTIVIDADES DE RECONOCIMIENTO PREDIAL EN EL PROCESO
OBJETO DE ACTUALIZACION CATASTRAL DE LA TERRITORIAL

CUNDINAMARCA.

FECHA DE INICIO 15 de julio de 2020

FECHA FINAL 30 de diciembre de 2020

VALOR TOTAL DEL

CONTRATO $16,685,460.00

ESTADO FINALIZADO / NO REQUIERE LIQUIDACION

OBLIGACIONES CONTRATISTA:

1. Estudiar, clasificar y ejecutar de manera integral los tramites de oficina y terreno que
le sean asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales, elaborando
la respectiva resolucién.

2. Para efectuar el pago de honorarios mensuales serd requisito el cumplimiento del
rendimiento de terreno pactado.

3. Realizar las inspecciones catastrales a los predios de las zonas urbana y rural que
le sean asignados.

4. Recopilar y verificar en terreno los documentos necesarios para efectuar el tramite
(documento de identidad, propietarios, titulos de dominio y folios de matricula
inmobiliaria).

5. Tomar las fotografias del predio y sus construcciones, conforme a los manuales y
procedimientos vigentes.

6. Registrar la informacion predial en el medio determinado por el IGAC (ficha predial
o0 aplicativo para dispositivo movil).

7. Digitalizar en la base grafica catastral oficial el terreno y construccién actualizados,
de acuerdo con normas y procedimientos establecidos, garantizando la integralidad
entre la informacion grafica, alfanumérica catastral y registral.

Carrera 30 N.° 48-51 Edificio 2 Piso 1
Tel: 369 4100 Ext. 25108 - 25109
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Proyectar y grabar las resoluciones resultantes del tramite.

Proyectar dentro de los términos de ley, respuesta a los oficios, consultas y
peticiones de los tramites que le sean asignados.

Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos
oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como
garantia para el IGAC de la eficaz planificacion, operacion y control de los procesos
del sistema de gestion integrado. El contratista debe contar con los equipos (pda,
tablet, celular, cinta métrica y transporte, etc.) e insumos necesarios e
indispensables para su desarrollo que garanticen Optimos resultados. Los
honorarios a reconocer incluyen el costo del transporte para efectuar el tramite.

Garantizar la custodia de la documentacion recibida radicada por sistema de
informacion catastral y correspondencia.

Orientar a los usuarios en los temas inherentes a la informacién catastral requerida,
de los tramites que le sean asignados.

Entregar informes de visita de terreno y mensuales que le sean requeridos en
cumplimiento del presente contrato, asi como el informe final de las actividades
desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

Cumplir con los rendimientos y plazos establecidos por la Direccion Territorial, la
entrega de los trabajos asignados y con la calidad requerida.

Suministrar el dispositivo de captura requerido para la toma de informacion en campo
(pda, celular, etc.). dentro del proceso de actualizacion

La presente certificacion se expide a los once (11) dias del mes de febrero de 2021, en la
ciudad de Bogota D.C.

Si desea verificar la informaciébn aqui contenida agradecemos enviar un correo a
ditcundi@igac.gov.co.

Director Territorial Cundinamarca

Revisé: Luis Carlos Ramirez Echavarria.
Elaboré: Lucila Baracaldo Baracaldo.

Carrera 30 N.° 48-51 Edificio 2 Piso 1
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EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
COTA CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que el Municipio de Cota Cundinamarca celebré, con el sefior CRISTIAN CAMILO
RODRIGUEZ GUERRERO, mayor de edad identificado con cédula de ciudadania
No. 1.030.598.745 de Bogota, Cundinamarca, los contratos relacionados a
continuacion:

Contrato No. 248 DE 2019

Fecha de suscripcion | Enero 16 de 2019

Contratante Municipio de Cota

Nit 899.999.705-3

Contratista CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO
Objeto EQUIPO INTERDISCIPLINARIO PARA

DESARROLLAR LAS LABORES REFERENTES A
LA CONSERVACION CATASTRAL EN CONVENIO
CON EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN
CODAZZI IGAC Y EL MUNICIPIO DE COTA

Duracién inicial Once (11) meses y quince (15! :lias
Valor inicial $ 23.172.500
Acta de inicio Enero 16 de 2019

Acta de liquidacién Diciembre 30 de 2019

Dada en Cota Cundinamarca a los Quince (15) dias del mes de febrero de dos mil
veinte. (2020). /\

—~

PABLO VIRGILIO GONZALEZ ROMERO

SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO
DECRETO DE DELEGACION
No. 012 enero 01 de 2020

FUNCIONARIO O ANALISTA NOMBRE FIRMA FECHA

TRAMITADO Y PROYECTADO POR Martha Yaneth Correa ~ Secretarta Ejecutiva SGYG | l G eq 15-02-2020

REVISADO POR Arnulfo Garcia — Profesienal Especializado SGYG 15-02-2020

Las arriba firmantes declarameos que hemnos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas v disposiciones legales vigenﬁs ¥ por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo
presertamos para la firma

m Carrera 4 # 12 - 53 Cota (Cund.) V\, Tel. 316 1800 Ext. 5000 M www.cota-cundinamarca.gov,co
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JULIO MORENO GOMEZ - ALCALDE

SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE COTA
CUNDINAMARCA CERTIFICA

Que el Municipio de Cota Cundinamarca, con Nit 899.999.705-3, celebr6 (a) con
CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO identificado (a) con cedula de
ciudadania N° 1.030.598.745 de Cota el contrato (s) relacionado (s) a continuacion:

Contrato de prestacion de
servicios

N° 419 de 2018

Fecha de suscripcién

17 de enero de 2018

Objeto

PRESTACION DE SERVICOS TECNICOS PARA
REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE DIGITALIZACION DE
INFORMACION CARTOGRAFICA CATASTRAL EN EL
MARCO DEL CONVENIO 4688 DE 2016 SUSCRITO
ENTRE EL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN
CODAZZI-IGAC Y EL MUNICIPIO DE COTA

Plazo del contrato

Cinco (5) Meses y Diez (10) dias

Valor total del contrato

$ 10.746.667

Estado del contrato

Liquidado

Fecha de liquidacion

05 de julio de 2018

Dada en Cota Cundinamarca, a los cinco (05) dias del mes de julio de dos mil Dieciocho
(2018) una vez realizado el pago por parte de la interesada.

LEONARDO DAVID BELTRAN RICO
Secretario General y de Gobierno

FUNCIONARIO O ANALISTA

NOMBRE FIRMA

FECHA

TRAMITADO Y PROYECTADO POR Manuela Romero Colmenares Contratista SGYDG gg Sde julio de 2018

REVISADO PARA FIRMAR POR Lednidas Antonio Guevara — Coordinador de Contratacién

5 de julio de 2018

presentamos para la firma

Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciune}i

les vigentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo
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EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE COTA
CUNDINAMARCA CERTIFICA

Que el Municipio de Cota Cundinamarca, con Nit 899.939.705-3, celebré con CRIST!AN
CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO, identificado con cedula de ciudadania
No0.1.030.598.545 el/los contrato (s) relacionado (s) a continuacion:

Contrato de Prestacion de | N° 783 de 2018

servicios 1 1

Fecha de suscripcion Septiembre 03 de 2018 -

Objeto PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS PARA |
REALIZAR LAS ACTIVIDADES DE |
DIGITALIZACION DE INFORMACION
CARTOGRAFICA CATASTRAL PARA EL
PROCESO DE CONSERVACION CATASTRAL EN
EL MARCO DEL CONVENIO 4992 DE 2018
SUSCRITO ENTRE EL INSTITUTO GEOGRAFICO
AGUSTIN CODAZZI- IGAC Y EL MUNICIPIO DE
COTA.

Plazo Inicial del contrato Tres (3) meses y vientisiete (27) dias

Valor Inicial del contrato $ 7.858.500

Estado del contrato Liquidado

Fecha de Liquidacién Diciembre 28 de 2018

Dada en Cota Cundinamarca, a los diecisiete dj
Diecinueve (2019).

17) dias del mes de enero de dos mil

FREDY RAUL SILVA GOMEZ

FUNCIONARIO O ANALISTA NOMBRE ,r', FIRMA FECHA

REVISADO PARA FIRMAR POR Lednidas Antonio Guevara — Coordinador de Contratacién y 17 DE ENERO DE
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales vigerky por tanto, bajo nuestra responsabilidad Ic
presentamos para la firma




EL SUSCRITO SECRETARIO GENERAL Y DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE
CUNDINAMARCA CERTIFICA

Que el Municipio de Cota Cundinamarca, con Nit 899.999.705-3, celebré (a) con CRISTIAN
CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO identificado con cedula de ciudadania
No.1.030.598.745 de el/los contrato (s) relacionado (s) a continuacion:

Contrato de prestacion de | N° 547 de 2017

servicios

Fecha de suscripcion 25 de mayo de 2017

Objeto PRESTACION DE SERVICIOS ASISTENCIALES PARA
REALIZAR EL ESTUDIO CLASIFICACION, RADICACION Y
TRAMITE DE MUTACIONES DE OFICINA, DENTRO DE
CONSERVACION CATASTRAL EN EL MUNICIPIO DE COTA

Plazo Inicial del contrato Siete (07) meses

Valor Inicial $ 11.550.000

Estado del contrato Liquidado

Fecha de Liquidacién 29 de diciembre de 2017

Dada en Cota Cundinamarca, a los catorce (14) dias del mes de marzo de dos mil Dieciocho

Secretario General y de Gobierno
FUNCIONARIO O ANALISTA NOMBRE 3 FIRMA FECHA
TRAMITADO Y PROYECTADO POR Manuela Romero Colmenares Contratista SGYDG \&/ 14 de marzo de 2018
A -y
REVISADO PARA FIRMAR POR Lednidas Antonio Guevara — Coordinador de Contratacién \( 14 de marzo de 2018
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones Ieﬂ&ligentes y por tanto, bajo nuestra responsabilidad lo
presentamos para la firma
/

Carrera 4 N°12-63 SEDE ADMINISTRATIVA -
PBX: 3161800 /e
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LA SUSCRITA DIRECTORA TERRITORIAL CUNDINAMARCA
DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
CERTIFICA:

Que CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO, identificado con cédula de ciudadania No0.1030598745
de Bogota celebrd con éste instituto los siguientes CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 3374 del 16 de Febrero de 2016

1. OBIJETO: Prestar los servicios de apoyo a la gestion para la direccion territorial en la organizacion

levantamiento de inventarios documentos para atender los requerimientos administrativos y
judiciales del proceso de politica de tierras.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

2.1.- Implementar buenas practicas de gestion documental en los archivos de gestion de
solicitudes y requerimientos de los procesos de restitucion de tierras.

2.2.- Revisar, clasificar y controlar documentos, datos y elementos relacionados con los asuntos de
competencia de la direccidn territorial, de acuerdo con las normas y procedimientos respectivos.

2.3.- Informar al supervisor, en forma oportuna sobre las inconsistencias o anomalias relacionadas
con los asuntos, elementos o documentos encomendados.

2.4.- Elaborar y presentar informes, solicitados por el director territorial cumpliendo con las
técnicas, normas y disposiciones que regulan las actividades del instituto.

2.5.- Mantener organizados, actualizados y debidamente respaldados los archivos de las diferentes
aplicaciones y las bases de datos que le sean asignadas.

2.6.- Apoyar en el escaneo y copia de fichas catastrales y demas documentos que se requieran
dentro del marco de la politica de tierras.

2.7.- Llevar un control exhaustivo de las solicitudes y requerimientos judiciales recibidos dentro
del marco de la politica de tierras para que estas sean atendidas dentro de los tiempos
establecidos.
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2.8.- Responder por la calidad de lo realizado, preparar y presentar los informes sobre las
actividades desarrolladas, con la periodicidad y oportunidad requeridas.

2.9.- Preparar la informacidn requerida para la generacion de los certificados catastrales y
certificados planos prediales catastrales.

2.10. - Desplazarse fuera de la sede central en el territorio nacional de acuerdo a la programacion
que haga el supervisor

2.11-Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por
la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el Igac de la eficaz
planificacién, operacion y control de los procesos del sistema de gestion integrado.

2.12- Recibir al inicio del contrato y entregar al finalizar del mismo al supervisor los elementos
devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato.

VALOR PACTADO: $17.000.000
FECHA DE INICIACION 18 de Febrero de 2016
FECHA DE TERMINACION 17 de Diciembre de 2016

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogota al primer (1) dia del
mes de Octubre de 2019.

7

EN CASAS FAJARDO

Proyecto: Lucila Baracaldo Baracaldo

Reviso: Luis Carlos Ramirez E. (/j
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LA SUSCRITA DIRECTORA TERRITORIAL CUNDINAMARCA
DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI
CERTIFICA:

Que CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO, identificado con cédula de ciudadania No0.1030598745
de Bogota celebrd con éste instituto los siguientes CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 3293 del 19 De Marzo de 2015

1. OBJETO: Prestar los servicios personales como auxiliar de apoyo de oficina los procesos catastrales de la
territorial Cundinamarca, para garantizar el correcto funcionamiento de la misma.

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

2.1. Atender consultas y orientar al usuario interno y externo personal y telefénicamente
suministrando informacidn, en los temas inherentes a la informacion catastral requerida.

2.2. Contabilizar, revisar, clasificar, distribuir, estudiar, radicar, tramitar y archivar las solicitudes
hechas por los usuarios que ingresan por ventanilla, correspondencia, oficina de instrumentos
publicos, de acuerdo con las normas y procedimientos vigentes.

2.3. Preparar la informacion necesaria para estudiar, radicar y procesar el tramite de mutaciones
de oficina, que le sean asignadas, conforme a las normas y procedimientos catastrales vigentes.
2.4. Proyectar y elaborar oportuna respuesta a los oficios, derechos de peticion que le sean
asignados al area de conservacion catastral, provenientes del sistema de correspondencia para el
tramite de mutaciones.

2.5. Contabilizar, revisar, clasificar y estudiar las solicitudes hechas por los usuarios que le sean
asignados al drea de conservacion catastral, provenientes del sistema de correspondencia.

2.6. Garantizar la custodia de la documentacién recibida radicada por sistema catastral y sistema
de correspondencia.

2.7. Preparar y diligenciar la ficha predial, registrando en ella toda la informacion fisica, juridica y
econdmica de acuerdo con la mutaciéon correspondiente y las normas vigentes.

2.8. Mantener actualizado el inventario y la rotacion de las fichas prediales, cartografia anadloga y
fotografias aéreas, solicitadas por las dependencias, conforme a las normas y procedimientos
catastrales vigentes.
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2.9. Llevar el control y seguimiento del préstamo y resolucion de fichas prediales en el aplicativo
Sicac.

2.10. Realizar el control, seguimiento, depuracion, archivo y envio de resoluciones al municipio
correspondiente de acuerdo al procedimiento establecido.

2.11. Apoyar el cumplimiento de la via gubernativa en el proceso de notificaciéon de todas las
providencias que lo requieran.

2.12. Realizar control, seguimiento y depurar en el sistema de correspondencia, los tramites
asignados al drea de conservacion catastral.

2.13. Responder por la seguridad de los elementos y registros de caracter manual, mecdanico o
electronico a su cargo, adoptar mecanismos para la conservacion, el buen uso, evitar pérdidas,
hurtos o el deterioro de los mismos.

2.14. Elaborar e interpretar cuadros, estadisticas y datos concernientes a las labores asignadas
por el superior inmediato, presentando los resultados y proponiendo los mecanismos orientados
a la ejecucidn de los diversos programas o proyectos.

2.15. Informar al superior inmediato, en forma oportuna, sobre las inconsistencias o anomalias
relacionadas con los asuntos, elementos o documentos encomendados.

2.16. Apoyar de manera oportuna la expedicion de los certificados catastrales solicitados por los
usuarios que correspondan a la jurisdiccion del area de conservacion catastral.

2.17. Elaborar y presentar los informes solicitados por las diferentes dependencias, dentro de
las técnicas, normas y disposiciones establecidas.

2.18. Realizaryresponder por las actividades, que de acuerdo a las instrucciones dadas se deban
cumplir para la ejecucidén del plan de desarrollo del instituto.

2.19. Entregar informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final de las
actividades desarrolladas dentro del término de ejecucion del mismo.

2.20. Las demas obligaciones inherentes al objeto contractual que le asignen el director territorial
y el supervisor del contrato.

2.21-Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales,
instructivos, metodologias, guias), al igual que conocer y diligenciar los formatos oficializados por
la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el igac de la eficaz
planificacion, operacion y control de los procesos del sistema de gestién integrado.
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2.22. Recibir al inicio del contrato y entregar al finalizar del mismo al supervisor los elementos
devolutivos asignados para el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato.

VALOR PACTADO: $9.432.749
FECHA DE INICIACION 20 De Marzo de 2015
FECHA DE TERMINACION 30 De Diciembre de 2015

Se expide la presente certificacion a solicitud de la parte interesada. Dada en Bogotd al primer (1) dia del
mes de Octubre de 2019.

DRIANA EMILCEN CASAS FAJARDO

Proyecto: Lucila Baracaldo Baracaldo

Reviso: Luis Carlos Ramirez E./ Z
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PAZ EQUIDAD EBUTALION

EL DIRECTOR DE LA TERRITORIAL CUNDINAMARCA (E)
DEL INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZ|

CERTIFICA:

Que, CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO, identificado con cédula de ciudadania No. 1.030.598.745, suscribid
con el Instituto Geografico Agustin Codazzi, Direccién Territorial Cundinamarca, el siguiente contrato de prestacion de
servicios, con el objeto y actividades que se indican, asi:

CONTRATO: 2724/2014. Por Valor de $9.728.000, Periodo de ejecucion: del 24 de enero de 2014 hasta 19 de diciembre
de 2014. (En ejecucion).

OBJETO:

Prestacion de servicios personales como auxiliar de apoyo de oficina los procesos catastrales de la Territorial
Cundinamarca, para garantizar el correcto funcionamiento de la misma.

OBLIGACIONES:

1.
2.
3.

16.
17.
18.
19.
20.
21.

22.
23.

Dada a solicitud del interesado a los cinco ¢5)dias del me: diciembre

Proyectd: Ludy Pérez Manosalva
}évisé: Efrain Bohorquez Rodriguez

Atender consultas y orientar al usuario interno y externo, personal y telefénicamente suministrando informacion, en los temas inherentes
a la informacion catastral requerida.

Contabilizar, revisar, clasificar, distribuir, estudiar, radicar, tramitar y archivar las solicitudes hechas por los usuarios que ingresan por
ventanilla, correspondencia, Oficina de Instrumentos Publicos, de acuerdo con las normas y procedimientos vigentes.

Preparar la informacion necesaria para estudiar, radicar y procesar el tramite de mutaciones de oficina, que le sean asignadas, conforme
a las normas y procedimientos catastrales vigentes.

Proyectar y elaborar las Resoluciones y demas actos administrativos resultantes del tramite de mutaciones asignadas al Area de
Conservacion Catastral, conforme a las normas y procedimientos catastrales vigentes.

Proyectar y elaborar oportuna respuesta a los oficios, derechos de peticién que le sean asignados al Area de Conservacion Catastral,
provenientes del sistema de correspondencia para el tramite de mutaciones.

Contabilizar, revisar, clasificar y estudiar las solicitudes hechas por los usuarios que le sean asignados al Area de Conservacién
Catastral, provenientes del sistema de correspondencia.

Garantizar la custodia de la documentacion recibida radicada por sistema catastral y sistema de correspondencia.

Preparar y diligenciar la ficha predial, registrando en ella toda la informacion fisica, juridica y econdémica de acuerdo con la mutacién
correspondiente y las normas vigentes.

Llevar y mantener actualizados los registros de caracter, técnico, administrativo o financiero, verificar la exactitud de los mismos y
presentar los informes correspondientes.

Mantener actualizado el inventario y la rotacion de las fichas prediales, cartografia analoga y fotografias aéreas, solicitadas por las
Dependencias, conforme a las normas y procedimientos catastrales vigentes.

Llevar el control y seguimiento del préstamo y resolucion de fichas prediales en el aplicativo SICAC.

Realizar el control, seguimiento, depuracion, archivo y envio de Resoluciones al municipio correspondiente de acuerdo al procedimiento
establecido.

Apoyar el cumplimiento de la via gubernativa en el proceso de notificacion de todas las providencias que lo requieran.

Realizar control, seguimiento y depurar en el sistema de correspondencia, los tramites asignados al Area de Conservacion Catastral.
Responder por la seguridad de los elementos y registros de caracter manual, mecanico o electronico a su cargo, adoptar mecanismos
para la conservacion, el buen uso, evitar pérdidas, hurtos o el deterioro de los mismos.

Elaborar e interpretar cuadros, estadisticas y datos concernientes a las labores asignadas por el superior inmediato, presentando los
resultados y proponiendo los mecanismos orientados a la ejecucion de los diversos programas o proyectos.

Informar al superior inmediato, en forma oportuna, sobre las inconsistencias o anomalias relacionadas con los asuntos, elementos o
documentos encomendados.

Apoyar de manera oportuna la expedicion de los certificados catastrales solicitados por los usuarios que correspondan a la jurisdiccion
del Area de Conservacion Catastral.

Elaborar y presentar los informes solicitados por las diferentes dependencias, dentro de las técnicas, normas y disposiciones
establecidas.

Realizar y responder por las actividades, que de acuerdo a las instrucciones dadas se deban cumplir para la ejecucion del plan de
desarrollo del Instituto.

Entregar informes mensuales de avance del contrato, asi como el informe final de las actividades desarrolladas dentro del término de
ejecucion del mismo.

Las demas obligaciones inherentes al objeto contractual que le asignen el Director Territorial y el Supervisor del contrato.

Conocer y aplicar lo establecido en los procedimientos documentados (manuales, instructivos, metodologias, guias), al igual que
conocer y diligenciar los formatos oficializados por la entidad para el cumplimiento del objeto contractual y como garantia para el
IGAC de la eficaz planificacion, operacion y control de los procesos del sistema de gestion integrado.

dos mil catorce (2.014).

r

LUIS CARLOS RAMIREZ ECHAVARRIA
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EL SUSCRITO DIRECTOR TERRITORIAL CUNDINAMARCA

CERTIFICA

Que el sefior CRISTIAN CAMILO RODRIGUEZ GUERRERO, identificado con cédula
de ciudadania No. 1.030.598.745, suscribié con el Instituto Geogrdfico Agustin Codazzi,
Direccion Territorial Cundinamarca, el siguiente Contrato de Prestacion de Servicios, asi:

TIEMPO DE
NUMERO FECHA OBJETO EJECUCION VALOR
Digitar la informacion de las
calificaciones detalladas y la )
#.da Distambre do Justificacion del derecho de Veintiséis (26) $982.870
1753/2011 2011 propiedad de las fichas Dias (Val P d
prediales catastrales de los alorPagadn)
municipios de Soacha, Sibate y
Granada.

Dada a solicitud del interesado a los nueve (9) dias del mes de octubre de dos mil doce
(2.012).

G ;
EDGAR SANTIAGO BENKEEZACEVEDO

Proyecto: Ludy Pérez M. j
Reviso: Diana C. Aponte Rodriguez?(‘m-
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